
การแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบ 

ส านักงานสีเขียวของส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

หมวด ผู้รับผิดชอบ หน้าที่รับผิดชอบ 

หมวดที่ 1  การบริหารจัดการองค์กร 

1.1 นโยบายสิ่งแวดล้อม 

1.2 การวางแผนการ

ด าเนนิงาน 

1.3 ทบทวนโดยฝ่าย

บริหาร 

- รองอธิการบดี(อาจารย์อภชิาติ  สวนค ากอง) 

- ผูอ้ านวยการกองอาคารและสถานที่ 

- ผูอ้ านวยการกองสวัสดิการ 

- ผูอ้ านวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

- นางศรีกุล  นันทะชมภู 

- นางจินดา  จันที 

- นางรุง่ทิวา  เจรญิทรัพย์ 

- นางอ าพร  เวียตตัน 

- รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานบริหารฯ 

กองอาคารและสถานที่   

- ก าหนดนโยบายสิ่งแวดล้อม 

- ก าหนดแนวทาง/วธิีการ

ด าเนนิการและติดตามการรักษา

สิ่งแวดล้อม 

- ระบุและประเมินปัญหา

สิ่งแวดล้อมของส านักงานอธิการบดี 

- รวบรวมกฎหมายและข้อก าหนดที่

เกี่ยวข้อง 

- การจัดเจ้าหน้าที่ความรับผดิชอบ 

หมวดที่ 2  การด าเนินงาน 

2.1 การสื่อสารการ

ฝกึอบรมด้านสิ่งแวดล้อม

และสร้างจิตส านึก 

2.2 การจัดประชุม 

2.3 ความสะอาดและ

ความเป็นระเบียบ

เรียบร้อย 

2.4 การจัดการก๊าซเรือน

กระจก 

2.5 การขนสง่และการ

เดินทาง 

- ผูอ้ านวยการกองกลาง 

- หัวหนา้งานประชาสัมพันธ์ กองกลาง 

- รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานบริหารและ

ธุรการ กองกลาง  

- นายกมล  กล่อมมติร 

- นางสาววรัทยา  ศุขแก้ว 

- นางปวริศา  ฉัตรพัชรภญิโญ 

- นางสาวณัฐกฤตา  โกมลนาค 

- นางสาวรลิสฐิตา  ถมทอง 

 

- ประชาสัมพันธ์และสื่อสาร

กิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับนโยบาย

สิ่งแวดล้อม ได้แก่ การรณรงค์คัด

แยกขยะ การประหยัดพลังงาน การ

สื่อสารกิจกรรมส านักงานสีเขียว 

- การจัดประชุมสีเขียว 

- ด าเนินกิจกรรม 5 ส 

- ด าเนินการจัดเก็บข้อมูล/ค านวณ

ปริมาณการปล่อยก๊าซเรือนกระจก

ของกิจกรรมต่าง ๆ ภายใน

ส านักงาน 

- ด าเนินการตดิต่อสื่อสาร การ

ขนส่งและการเดินทางรณรงค์การ

เดินหรอืการใช้จักรยานเดินทางมา

ท างาน Car pull 

2.6 การเตรยีมความ

พร้อมและตอบสนอง

ภาวะฉุกเฉิน 

- หัวหน้างานรักษาความปลอดภัย กองอาคารและ

สถานที่ 

- การจัดท าแผนระงับเหตุฉุกเฉิน 

- การฝกึซ้อมแผนระงับเหตุฉุกเฉิน 

- ศกึษาวิธีการใช้ถังดับเพลิงและ

วธิีการตรวจสอบเบือ้งตน้ 
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หมวด ผู้รับผิดชอบ หน้าที่รับผิดชอบ 

  - ตรวจสอบวัสดุ อุปกรณ์ ใหพ้ร้อม

ใช้งาน 

หมวด 3 พลังงานและทรัพยากร 

3.1 การใชพ้ลังงาน 

3.2 การใช้น้ า 

3.3 ทรัพยากรอื่น ๆ เชน่ 

วัสดุ อุปกรณ์ส านักงาน 

เครื่องใช้ส านักงาน 

กระดาษ 

- รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานบริหารฯ  

กองสวัสดิการ 

- หัวหน้างานไฟฟ้าและอนุรักษ์พลังงาน 

- หัวหน้างานประปาและสุขาภบิาล 

- นายวิทยา  ถาแก้ว 

- นายสุรเดช  คิดการงาน 

- นางนริมล ทองทิพย์ 

- ด าเนินการประชาสัมพันธ์ ให้

ความรูเ้กี่ยวกับพลังงานและ

ทรัพยากร 

- ก าหนดแนวทางและมาตรการ

ประหยัดพลังงาน การให้น้ า และ

ทรัพยากรอื่น ๆ และสื่อสารให้ทราบ 

หมวด 4 การจัดการของเสีย 

4.1 การจัดการของเสีย/

ขยะในส านักงาน 

4.2 การจัดการน้ าเสียใน

ส านักงาน 

1. หัวหน้างานจัดการก่อสร้าง 

2. นายไพศาล  สงวน 

3. นายศุภชัย  ชัยอุดมวิถี      

4. นางสาวปริศนา  เก่งกาจ 

5. นายเชิดพงศ์  รอบเมอืง 

6. นางจรีพรรณ  จันทราศัพท์ 

7. นายพนมเทียน  ทนค าดี 

8. นายธนพงษ์  นิยมพงษ์ 

- ด าเนนิกิจกรรมการรณรงค์คัด

แยกขยะ 

- ส ารวจประเภทและปริมาณขยะ 

- จัดวางถังขยะและการคัดแยกขยะ 

- การก าหนดมาตรการประหยัด

ทรัพยากรน้ า 

- ส ารวจและบันทึกปริมาณน้ าเสีย 

- การเลือกใช้ผลติภัณฑ์ท าความ

สะอาดที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

หมวด 5 สภาพแวดล้อมภายในและภายนอก 

5.1 อากาศในส านักงาน 

5.2 แสงในส านักงาน 

5.3 ความน่าอยู่ 

1. รักษาการในต าแหนง่หัวหนา้งานซ่อมบ ารุง

อาคารสถานที่ กองอาคารและสถานที่ 

2. นายสมาน  บุญทาค า 

3. วา่ที่ ร.ต.หญิงสุธีร์ภัทร  รุณผาบ 

4. นายกฤษฎา  ยศเดช 

5. นายทศพล  อุปินโน 

6. นายรัฐพล  ญาติมิตรหนุน 

7. นางสาวอัมพวรรณ  กันทะ 

8. ว่าที่ ร.ต.กิตต ิ ชัยเทพ 

- ด าเนินกิจกรรมที่ควบคุมคุณภาพ 

อากาศ แสง ฯลฯ 

- การจัดสภาพแวดล้อมในอาคาร

และนอกอาคารส านักงาน 

- การใช้ตน้ไม้ปรับอากาศ 

- การดูแลพืน้ที่สีเขียว 

- การจัดท าแผนควบคุมสัตว์พาหะ

น าเชื้อโรค 

 9. นายพฤธา  ประดษิฐทอง 

10. นายวารินทร์  ขินแก้ว 
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หมวด คณะกรรมการฯ ที่รับผิดชอบ การด าเนินการ 

 11. นายรัตติกาล  ณวิชัย  

หมวด 6 การจัดซื้อจัดจ้าง 

6.1 การจัดซือ้สินค้าที่เป็น

มิตรกับสิ่งแวดล้อม 

6.2 การจัดจ้างที่เป็นมติร

กับสิ่งแวดล้อม 

1. นางธัณฐภรณ์  เมธีวรศิวงศ์ 

2. วา่ที่ ร.ต.หญิงณิชากร  ธิการ 

3. นางพิชญาภัค  ค าสืบ 

4. นางสาวแอนนา  สุปินะ 

5. นางสาวศกุนตลา  จินดา 

- ด าเนนิการจัดซื้อ คัดเลือกเป็น

สินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

- การสั่งซือ้และตรวจสอบคุณภาพ 

- การจัดจ้างบริษัทท าความสะอาด 

- ตรวจสอบการด าเนินงาน 

หมวด 7 การปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง 

7.1 การจัดโครงการและ

กิจกรรม 

1. นางพรสวรรค์  นักดนตรี 

2. นางสาวอุรัชชา  สุวพานิช 

3. นางวันทิน ี ปิ่นแก้ว 

4. นางเนตรนภา  ธะนันต์ 

5. นางสาววิไลวรรณ ธงงาม 

- ด าเนินการจัดท าโครงการและ

กิจกรรมด้านสิ่งแวดล้อม  

 

 


